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Połaniec, dnia 5 sierpnia 2019 r.
[bookmark: _Hlk15773998]Zapytanie ofertowe na realizację zadania pt.: „Dostawa stołu do pracowni artystycznej, regałów metalowych i regału na żywność  w budynku Hostelu „Wspólnota” w Połańcu”
I. Nazwa i adres Zamawiającego:
[bookmark: _Hlk15770341][bookmark: _Hlk15770299]Klasztor Podwyższenia Krzyża Świętego Zakonu Braci Mniejszych Konwentualnych (Franciszkanów) z siedzibę w Chęcinach przy ul. Franciszkańska 10, prowadzący  Hostel dla Uzależnionych od Alkoholu „Wspólnota” w Połańcu, ul. 11-go Listopada 15, 28-230 Połaniec
Telefon: 882 021 779
Adres strony internetowej: www.terapia.franciszkanie.pl/ 
Adres poczty elektronicznej: akurganek@gmail.com

II. Tryb udzielenia zamówienia:
1. Zamówienie jest prowadzone w trybie rozeznania rynku, o którym mowa w sekcji 6.1 Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014- 2020 (wersja z dnia 19 lipca 2017 r.).
2. Do niniejszego postępowania nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r, Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz.1579 z późn. zm.), ponieważ wartość zamówienia nie przekracza, określonej w art. 4 pkt 8 tej ustawy, kwoty stanowiącej równoważność 30 000 euro. 
3. Zamówienie jest finansowane przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Świętokrzyskiego na lata 2014-2020, w ramach Osi Priorytetowej nr 9 Włączenie społeczne i walka z ubóstwem, Działanie: 9.2. Ułatwienie dostępu do wysokiej jakości usług społecznych i zdrowotnych,  Poddziałanie 9.2.3 Rozwój wysokiej jakości usług zdrowotnych (projekty konkursowe).

III. Opis przedmiotu zamówienia:
1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa stołu do pracowni artystycznej, 3 regałów metalowych i regału na żywność w budynku Hostelu „Wspólnota” w Połańcu. 
2. [bookmark: _Hlk15771877]Szczegółowy opis mebli będących przedmiotem zamówienia zawiera załącznik nr 3 „Specyfikacja stołu do pracowni artystycznej, regałów metalowych i regału a żywność”.
3. Zamawiający dopuszcza dostarczenie mebli w wersji do samodzielnego montażu w przypadku mebli o gabarytach znacząco utrudniających ich transport.
4. Meble powinny być dostarczone do Hostelu dla Uzależnionych od Alkoholu „Wspólnota” w Połańcu, ul. 11-ego Listopada 15, 28-230 Połaniec.
5. Jako nabywca na fakturze powinien być wskazany Klasztor Podwyższenia Krzyża Świętego Zakonu Braci Mniejszych Konwentualnych (Franciszkanów) z siedzibą w Chęcinach przy ul. Franciszkańska 10, 26-060 Chęciny, NIP 9591218378

IV. Termin realizacji zamówienia i płatności
1. Termin rozpoczęcia realizacji zamówienia: od dnia podpisania umowy.
2. Termin dostawy: do dnia 26 sierpnia 2019 r. 
3. Płatność w terminie 14 dni od dnia otrzymania faktury, wystawionej po zrealizowaniu dostawy i potwierdzeniu jej odbioru przez upoważnionego przedstawiciela Zamawiającego.

VI. Warunki udziału w postępowaniu
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy prowadzący działalność handlową w zakresie mebli objętych zamówieniem lub są producentem mebli stanowiących przedmiot zamówienia; którzy składają oświadczenie w tej kwestii w formularzu ofertowym.

VII. Kryteria oceny ofert
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty dla poszczególnych części Zamawiający będzie kierował się kryterium ceny (C)
	Opis kryterium
	Waga kryterium
	Maksymalna liczba punktów

	Cena (C)
	100 %
	100 pkt.



Sposób obliczenia punktacji:
najniższa cena brutto wśród złożonych ofert
Liczba punktów = --------------------------------------------------------------- x 100 pkt
cena brutto oferty badanej

1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta uzyska największą liczbę punktów.
2. Ceny zaoferowane przez Wykonawców mogą podlegać negocjacjom, jeżeli środki przewidziane przez Zamawiającego na realizację zamówienia będą niższe niż cena najkorzystniejszej oferty.
3. Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta niepodlegająca odrzuceniu, złożona przez niewykluczonego z postępowania Wykonawcę, która uzyska największą ilość punktów.
4. Kryteria weryfikowane będą na podstawie informacji zawartych w Formularzu ofertowym oraz przedstawionych podczas ewentualnie negocjacji.
5. Cenę oferty należy podać w kwocie brutto. 
6. Podana cena będzie obowiązywać strony przez cały okres realizacji zamówienia i obejmuje ona wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia.
7. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza uchyla się od podpisania umowy, Zamawiający może wybrać ofertę kolejną, której przyznano największą liczbą punktów spośród złożonych wcześniej ofert.
VIII. Miejsce i sposób składania ofert
1. [bookmark: _Hlk13657760][bookmark: _Hlk13642172][bookmark: _Hlk13640828]Ofertę należy złożyć w sekretariacie Hostelu dla  Uzależnionych od Alkoholu „Wspólnota” w Połańcu, ul. 11-ego Listopada 15, 28-230 Połaniec, w terminie do dnia 8 sierpnia 2019 r. do godz. 10.30. 
2. Zamawiający dopuszcza złożenie we wskazanym terminie ofert w formie skanu podpisanych dokumentów, przesłanych pocztą elektroniczną na adres: akurganek@gmail.com.
3. Złożona oferta zostanie zarejestrowana (dzień, godzina) oraz otrzyma kolejny numer.
4. Otwarcie ofert, a także odczytanie ofert przesłanych w formie elektronicznej nastąpi w sekretariacie Hostelu dla Uzależnionych od Alkoholu „Wspólnota” w Połańcu, ul. 11-go Listopada 15, 28-230 Połaniec, w dniu dnia 8 sierpnia 2019 r. , o godz. 10.45. 
5. UWAGA – za termin złożenia oferty przyjmuje się datę i godzinę wpływu oferty pod wskazany powyżej adres, a nie datę i godzinę jej wysłania przez Wykonawcę (np. przesyłką pocztową lub kurierską). O zachowaniu terminu złożenia oferty pocztą elektroniczną decyduje moment otrzymania poczty na serwer pocztowy właściwy dla wskazanego adresu mailowego.
6. Wykonawcy mogą być obecni przy otwieraniu ofert.
7. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. UWAGA: Zamawiający może zakończyć postępowanie w sprawie wyboru wykonawcy bez wyboru żadnej z ofert, w szczególności w przypadku, gdyby cena najniższej oferty przekraczała kwotę, którą Zamawiający może przeznaczyć na realizację zadania, a Wykonawcy w trakcie ewentualnych negocjacji nie wyrazili zgody na obniżenie ceny swojej oferty.
8. Otwierając oferty Zamawiający poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także informacje dotyczące cen.
9. [bookmark: _Hlk13640983]Opakowanie i adresowanie oferty.
Ofertę składaną w formie pisemnej należy umieścić w zaklejonym, nieprzezroczystym opakowaniu (np. koperta) zaadresowanym i opisanym w następujący sposób:
Nadawca: Pełna nazwa i dokładny adres Wykonawcy (ulica, numer lokalu, miejscowość, numer kodu pocztowego) – (dopuszcza się czytelny odcisk pieczęci).
Adresat: Hostel dla Uzależnionych od Alkoholu „Wspólnota” w Połańcu, ul. 11-go Listopada 15, 28-230 Połaniec
Oferta na realizację zadania: „Dostawa stołu i  2 regałów  do pracowni artystycznej w budynku Hostelu „Wspólnota” w Połańcu” - nie otwierać przed dniem 8.08.2019 r. godz. 10.45.

IX. Przesłanki odrzucenia oferty
Oferta podlega odrzuceniu w przypadku, gdy:
1) jej treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego lub
2) została złożona przez Wykonawcę niespełniającego warunków udziału w postępowaniu,
określonych w zapytaniu ofertowym.
Zamawiający ustala, że w postępowaniu o udzielenie zamówienia oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują drogą elektroniczną na adres: akurganek@gmail.com

X. Termin związania ofertą:
Wykonawca związany będzie złożoną ofertą przez okres 7 dni, licząc od dnia upływu terminu składania ofert.

XI. Informacja o zakończeniu postępowania
1. Niezwłocznie po zakończeniu postępowania Zamawiający poinformuje pocztą elektroniczną wszystkich Wykonawców biorących udział w postępowaniu o:
1) wyborze wykonawcy, lub
2) odrzuceniu wszystkich złożonych ofert, lub
3) niezłożeniu żadnej oferty, lub
4) zakończeniu tego postępowania bez wyboru żadnej z ofert.
2. Wykonawca zostanie powiadomiony telefonicznie lub pocztą elektroniczną o terminie i miejscu podpisania umowy, której wzór stanowi Załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego. 
XII. Warunki zmiany umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego zapytania ofertowego
1. Dopuszcza się przesunięcie terminów, zmianę sposobu lub zakresu wykonania przedmiotu
zamówienia, w uzasadnionych przypadkach wynikających z istotnych okoliczności, nie dających się przewidzieć na etapie składania oferty, mających charakter siły wyższej.
2. W przypadkach wymagających uzyskania zgody odpowiedniej instytucji współfinansującej realizowany projekt, wprowadzenie zmian w umowie możliwe jest po uzyskaniu jej zgody. 
3. Wprowadzenie zmiany postanowień umowy wymaga aneksu sporządzonego w formie pisemnej pod rygorem nieważności.

XIII. Zastrzeżenia Zamawiającego:
1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wezwania Wykonawcy do złożenia wyjaśnień w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.
[bookmark: _GoBack]2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wezwania Wykonawcy do uzupełnienia oferty o brakujące dokumenty w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.
3. Zamawiający zastrzega możliwość unieważniania zapytania ofertowego w przypadku braku wystarczających środków finansowych zarezerwowanych na jego realizację.
4. Zamawiający poprawi w ofercie oczywiste omyłki pisarskie i rachunkowe, o czym niezwłocznie poinformuje Wykonawcę.
5. Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy nie złożyli wymaganych dokumentów lub oświadczeń bądź złożone dokumenty i/lub oświadczenia zawierają braki, do ich uzupełnienia w wyznaczonym terminie. Czynność uzupełniania dokumentów i/lub oświadczeń w danym zakresie jest czynnością jednokrotną.
6. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, będzie się uchylać od podpisania umowy, Zamawiający może podpisać umowę z kolejnym Wykonawcą, którego oferta będzie korzystniejsza od pozostałych.
XIV. Osoby upoważnione do udzielania wyjaśnień w związku z prowadzonym postępowaniem: 
Anna Kurgan tel. 882 021 779, Teresa Sojda tel. 606 782 903
XV. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Klasztor Podwyższenia Krzyża Świętego Zakonu Braci Mniejszych Konwentualnych (Franciszkanów) w Chęcinach, prowadzący Hostel dla Osób Uzależnionych od Alkoholu „Wspólnota” w Połańcu, ul. 11-ego Listopada 15, 28-230 Połaniec, tel. 15 865-07-38, 
2) inspektorem ochrony danych osobowych w Klasztorze Podwyższenia Krzyża Świętego Zakonu Braci Mniejszych Konwentualnych (Franciszkanów) w Chęcinach jest ojciec Janusz Łazarczyk, kontakt: jlazarczyk@franciszkanie.pl, tel. 41 3151069
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia na realizację zadania pn.: „Dostawa stołu i  2 regałów  do pracowni artystycznej w budynku Hostelu „Wspólnota” w Połańcu”, prowadzonym w trybie rozeznania rynku;
4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o Umowę o dofinansowanie Projektu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Świętokrzyskiego na lata 2014-2020 oraz Wytyczne w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020, dalej „wytyczne”;
5) [bookmark: _Hlk15774325]Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z Umową o dofinansowanie Projektu, przez 10 lat, licząc od dnia 8 sierpnia 2019 roku;
6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego określonym w przepisach wytycznych, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z wytycznych (uniemożliwiają udział w postępowaniu)
7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
8) posiada Pani/Pan:
− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego);
− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego);
− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
9) nie przysługuje Pani/Panu:
− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

XVI. Załączniki do Zapytania ofertowego
Załącznik nr 1 Formularz oferty
Załącznik nr 2 Projekt umowy
Załącznik nr 3 „Specyfikacja stołu i regałów  do pracowni artystycznej”
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